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GOBIERND DEL ESTALO
DE SONORA

Héctor Guillermo Balderrama Noriega, Secretario e la Contraloria General del Estado de -
Soenara, con fundamento en lo Jispuasto por los articuics 16 y 28, fraccionas |, Hly XX oe la Lsv

Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonera: 5o, inciso A), fracciones XX y XXANV, ncso

B), fraccion 1i del Reglamento interior de la Secretaria de la Contraioria General del Estado y 5o,

raczion | del Acuerdo que Crea el Programa para ia Entrega y Recepcion de la Administracion

Estatal 1987-2003, v

A CONSIDERANDO: V-

Qus es interés del Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora que 'cs responsables de 123
Dlependencias, Entidades, Unidades Adscritzs directamente al mismo y demas servidores
publicos de ia Administracion Publica Estatal, preparen los asuntos de su competencia, as{ como
los recursos humanos, materiales y financieros, que tienen asignados para el ejercicio de sus
atribuciones legales, para que al separarse de su empleo, cargo o comisidn los entrequen a
quienss lcs sustituyan O a quien se designe para ese efecto, bajo las premisas de
responsabilidad, transparencia, honradez y eficacia.

Que con ese fin, el Titular del Podar Ejecutivo tuvo a bien emilir el Acuerdo que Crea el
Programa para 'a Entrega y Recepcidn de ia Administracion Estatal 1997-2003, publicado 2n 2l
Boletin Oficial nimero 28, seccion 111, tomo CLXX, de fecha 7 de octubre de 2002

Que para dar cumplimiento al referido Acuerdo, en ! articuio So., fraccidn | del mismo, e Titular
del Poder Ejecutivo facultd a la Secretaria de fa Contraloria General del Estado para expedir los
Lineamientos que definan los metodos y procedimientos para el cumplimiento  del Programa
para la Entrega y Recepcidn, con objeto de que éste se ejecute en forma completa y ordenada,
convirtiendose en un genuino acto de rendicidn de cuentas, que muestre el transparente mangjo
de los asuntos y recurses poblicos, favoreciendo la continuidad de 'as funciones y servicios de 13

Administracién Publica Estatal dirigidos a la sociedad sonorense.
Que en virtud de lo anteriormente expuesto, he tenido a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL ACUERDO QUE CREA EL PROGRAMA
PARA LA ENTREGA Y RECEPCION DE LA ADMINISTRACION ESTATAL 1987-2003

PRIMERQ.- Los presentes Lineamientes tienen por objeto establecer los métodos vy
procedimientos conforme a los cuales se habran de slaborar, integrar y presentar los informes,
formatos y otros documentos para el cumplimiento del Acuarde que Crea el Programa para la
Entrega y Recepcion de la Administracion Estatal 1997-2003, a efecto de que los Titulares de las
Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas, entreguen los asuntos de su competencia
y los recursos humanos, materiales y financieros que tengan asignados para el ejercicio de sus
funciones; a quienes os sustituyan en sus empleos, Cargos o comisiories o & guien se designe
para tal fin. -

En términos de lo previsto por el articulo 30. del Acuerdo mencionado en el parrafo anterior, los
presentes Lineamientos también regiran para las Unidades Adscritas al Titular del Poder
Ejecutivo,
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As.’mfs_mo, deberan observarse por lcs servidores publicos a que se refiere el parrafo segundo
del articulo 40. de dicho Acuerdo,

SEGUNDO.- Para efectos de los presenies Lineamigntos se entenderd por:

1 Acuerdo: Ei Acuerdo que Crea el Programa para la Entrega y Recepcion de la
Administracian Estatal 1967-2003, expedido por el Titular de! Poder Ejecutivo del Estade
de Sonora, publicado en &l Boletin Oficial del Gobierno del Estade numero 28, Seccidn
{1, Tomo CLXX, de fecha 7 de octubre ge 2002

. Praograma: El Programa para la Entreg2 y Recepcion de la Adminisiracion Estatal 1997-

2003.
it Contraloria: La Secretar’a rle la Contraloria Ganeral del Estado.
V. Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas: Las sefialadas en el Articulo

2a. fracciones |, 1l y Il del Acuerde, respectivamente.

V. Titulares de las Dependencias y Entidades: Los que con este caracier se sefialan en
8l Articulo 20, fracciones V y V1 del Acuerdo,

Vi, Acta: El documento a que se refiere la fraccion 1X del articulo 20, del Acuerdo.

VI Libros Blancos: Memoria ¢ inferme dacumental especificc en el que se describen de
manera clara y precisa las accicnes realizadas y los logres obienides en la glecucion de
chras publicas.

Vil Libro Blanco General: Resumen gue coniempla de manera sintetizada ef compendio de
los Libros Blancos Individugles para su fazil v pronta consulta,

TERCERO.- A efecto de iniciar las acciones materia del Programa, los Titulares de las
Dependencias y Entidades deberan informar per escrito a la Contraloria, en un farmmc no mayor
de cinco dias habiles contados a partir de la vigencia de los presenies Lineamientos, el nombre
del Coorcinador Enlace que hayan designado en términos del articule €o. del Acuerde, y dentro

e los diez dias habiles siguientes contados a partir de la misma vigencia, los nomeres de los
Enlaces Responsables a que se refieren los articuios 8o. y 8o. dei citado ordenamiento.

En el caso de la designacidn de los Enlaces Responsables, ésta podrd recaer en un senvidor
publico de nivel jerdrquico inferior al sefalaco en el articule 8o. del Acuerdo, cuando no exista el
nivel requerido o por circunstancias excepcionales que deberan hacerse def conocimiento de la
Contraloria, para su aprobacién.

CUARTO.- El desarrolio de las funciones cel Coorcinad
dal Acuerds, quadera bajo 12 suteridad del Seorsiario ©

syier

F ec a‘eﬁaiadas en ef ailculo 6o,

£l Coordinador Eiecutivo seré responsable de dar seguimiento al cumplimiento de las metas y
objetives establecidos para el Programa, los cuales seran autorizados por el Secretaric de la
Contraloria.

El Coordinador Ejecutivo presentara avances mensualas del cumplimiento de melas y objetivos
al Secretario de la Contraloria en el tiempo y forma que este dltimo indique, y extraordinarios
cuando asi lo estime conveniente,
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QUINTO.- El Coordinador Eniace debera informar continuamente al Titular de la Dependencia o
Entidzd a 13 qua correspanda, en nericdos no mayores a una semana, sobre el desarrollo del
Programa, y debera cocrdinar a los Enlaces Responsabies y demds servidores publicos de la
propia Dependencia o €ntidad para f cumplimiento de las accionas del mismo.

SEXTQ.- £l Coordinador Zjecutivo del Programa, por sl o por conducto del persenal gque tenga
adscrito, asesorara y dirigira a los Coordinadores Enlace a fin da;

R Definir los programas de trabajo gue hebrd de suscribir la Contraloria con ias
Depandencias y Entidades, y desarrollar las acciones contenidas en los mismos.

| Calendarizar reuniones de capacitacion, orientacién, coordinacion, svaluacion vy
segutmiento necesarias para el desarrollo del Programa.

. Determinar ios formatos que de acuerdo con ia naturaleza de las funciones de cada
Dependencia o Entidad, resulten necesarios para refigjar los recursos Yy asuntos que
depsn quedar suj2ios al Programa.

. Determinar por Dependencia y Entidad los criterios para definir los servidores publicos
aue deberan sujetarse a las disposiciones del Acuerdo en términos del articulo 4o,
parrafo sequndo del mismo.

V. Oeterminar el contenido de fos anexes y los requisitos que deberd cumplir la
documentacion 2 informaciéon que contengan los mismos, asi como los de Iz
documentacion e iformacion que tendra referencia en los formatos.

V1. Definir los asuntes que requieran de la integracién de informes especiales.

VI, Determinar los periedos de revision de la integracidn y contenido de los informes,
formatos y documentos materia del Programs, v los de atencién o solventacién da las
observaciones que, en su caso, resulten.

SEPTIMO.. Una vez concluido el término para nolificar a la Contraloria la designacién  de
los Enlaces Responsaples, el Coordinador Ejecutivo del Programa convocara a los
Coordinadores  Enlaces a una reunién de presentacion del Programa en la que sa les
proporcionardn el Acuerdo, los presentes Lineamientos, el modelo de acta de entrega v
recepcion, los formatos base y los procedimientos generales del Programa,

Deniro de los quince dias habiles siguientes a la celebracion de dicha reunién, el Coordinador
Ejecutivo del Programa citara a los Coordinadores Enlace de las Dependencias y Entidades, en
forma individual o por grupos, a otra reunién para establecer con ellos el programa de trabajo en
el que se contemplard, ademas de lo previsto en el articulo 10 del Acuerdo, el calendario de
actividades materia del Programa, los responsables de éstas, Ios formatos aplicables y los
demas aspectos que se considere necesario incluir.

El programa de trabajo que se establezca debera co-star por escrito y estar firmado por &l
Secretario de la Contraloria, el Titular de la Deperasncia o Entidad de que se trate, el
Coordinador Ejecutivo del Programa y la persona baio su cargo que éste designe como
responsable del sector correspondiente, el Coordinador Enlace y los Enlaces Responsables.
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OCTAVO.- En los programas de trabajo que se suscriban, se deberdn establecer metas
caiendarizadas conforme a las cuales se lleven 2 cabo las atciones de capacitacion, integracien
de informacion y documentos, revision, auditoria, y en su caso, la solventacién de cbservaciones
resultantes, '

Para la evaluacion y el seguimiento del cumplimiento de las metas, ia Contraloria convocars 2
reuniones ordinarias y extraordinarias cuando lo estime conveniente.

NOVENQ.- La entrega y recepcién a que se refiere el Acuerdo v el Lineamiento Primero se
formalizara mediante el Acta, misma que se elaborars conforme al modeln e instructive que se
prevén como Anexo nimero 1 de los presentes Lineamientos, y que debers ser firmada per ios
Tilulares salientes y entrantes de las Dependencias vy Enticades, Unidades Adscritas al Titular
del Poder Ejecutive, Unidades Acdministrativas y demés servidores publicos obligados en
terminos del articulo 40. del Acuerdo.

€n ninglin caso y bajo ninguna circunstancia, los Titulares y servidores publicos salienies
coligados podran omitir Ia suscripcidn y presentacion de! Acta correspondisnte.

En los aclos de entrega y recepcicn ¢e los Titulares ¢e las Dependencias y Entidades deseran
esiar presentes los servideras piblices cesignades como Coordinador Enlace, quignes firmaran
&l Acta correspondients,

DECIMO- Al Acta que se suscriba en el acto de entregs y recepcién, se le enexarén los
documentos que contengan la informacion relative a ia situacion de los asuntos de su
competencia y @ los recursos humancs, materiales y financieros, y en general, ios asuntos
relacionados con la situacién administrativa da la Dependencia o Entidad correspondiente, Todos
108 Anexos y sus formatos, firmados por las partes, formaran parte integrante del Acta,

Lz informacion contenida en el Acta vy sus Anexos debera respaldarse en medio

electromagnético u 6ptico, el cual se editard cor tripicadn nara entreqar un onic & servider
pusiico saliente, otro al servidor putlico entrants y otrc a la Contraloria,

DECIMO PRIMERO.- Los fermaics & utilizar deberan llenarse con base en las instruceisnes
provorcionadas por la Contraloria.

Con el fin de satisfacer los objetivos de informacién para la entrega y recepcién materia de!
Acusrdo y los presentes Lineamientos en el Caso 7e que zlguna Dependencia o Entidad en
forma pesterior a la definizi2n de ios formatos epiicables requigra utitizar un nuevo formato para
CuLrir necesidades especificas, deberd someterlo a consideracion de! Goordinader Eigzutive dal
Programa.

DECIMO SEGUNDO.- Cuando a juicio de quienes intervengan en la formulacién del Acis sea
necesario asenlar aiguna aclaracion o salvedad tal crainctzaoia deberd hacerse consiar 2l fnal
del Anexo que corresponda, y en el caso de los Titulares de las Dependencias, deberé constar
en el lestimonio que levante el Notario Puablico designado por la Contraioria para intervenir en
dicho acto,

En el caso de las Entidades, cuando el servidor pUbICo entrante o la persona designads cara
recitir se rehuse 3 hacerlo, el servidor pubiico saliente podra solicitar a |a Contraioriz Iz
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designacion de un Notario para dar fe de tal clrcunstancia, debiéndose asentar en el testimonio
respectivo (os incidentes que se adviertan por 2 .“-sa‘a'“o y en esiz caso, se tendra por
formaimente realizada la entrega por parte del servidor oumcc saliente, siempre que se presente
ia documentacion e informacion 2 que se refieren ios enticulos 13 v 14 dsl Acuerao.

DECIMO TERCERO.- Para los fines del Acuerdo, ia Cont-aiona determinara con el Co‘egio de
Nctarios de! Estado de Soncre, la forme y HEr v gquz ‘o3 Nata Piblizzs mten .
o0 metive de ia entrega y recepcidn gue se |FEJE‘. 8 cabo 8n las Dependencias,

La designacion de diches Notarios se lievard a cabo por la Contraloria en lcs términos del
"Acuerdo por el cual se obliga a los funcionarios publicos estatales gue convoguen a una
licitacion publica a contar con ia presencia de un Notario”, publicado en ef Bolstin Oficial del
Gobierno dal Estado el 27 de noviambre de 1697,

=

DECIMO CUARTO.- Los Titulares entrantes verificaran el contenido del Acta en el plazo
setalado en 2l articulo 16 del Acuerdo, durante =l cual los Titulares salientes, dado el caso,
deberén hacer las”aclaraciones pertinentes y i3 informacion adicional que los primeros les
sciiciten, debiendo el Titular entranie realizar cdicha solicitud por ascritc vy haceria del
conocimianto de la Contraloria. -

DECIMO QUINTO.- Adicionaimante 3 ics informes, formatos y documentss que se sefialan en el
Linsamiznto Décimo, los Titulares de las Dependencias y Entidades, al separarse de su ampieo,
cargo o comision deberan formular un informe por escrito del estado general que guardan los
asuntos de 'a Dependencia 0 Entidad a su cargo, por el periodo correspondiente al ejercicio
fiscal del 2003,

El informe contendra;

[ £l Programa Operativo Anua! vigente de ia Dep cia o Entidad y su avance al 31 de
agosto de 2003.

i Los presupuesios vigentes autorizados por Unidad Administrativa v Global de |2
Dependencia o Entidad y lo ejercido al 31 de agesto de 2003.

. La estructura organica de |a Dependencia o Entidad por Unidad Administrativa.

v, Un apartado que describa de manera pormenorizada las acciones que a juicio del Titular
respective deberan ser ejecutadas, por su impacto social o trascendencia dentro del
tiempo restante del ejercicio fiscal 2003.

V. Tratéandose de Entidades, sus estados financieros por el periodo comprendido del 1 de
enero al 31 de agosto de 2003 y dictamen de los audftorc-s externos correspondiente al
periodo comprendido del 1 de enero al 30 de Junio de 2003,

%8 En el caso de las Dependencias, el informe de resultados de la evaluacion de la gestion
correspondiente al periodo comprendido del 1 de enero al 30 de Junic de 2003, emitido
por el Consultor Externo que coadyuve con la Contralorfa para el desarrolio del
Programa,
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Vit El programa de solventaciones en los terminos que establezes la Contraloria, cuando la

Dependencia o Entidad tenga observacicnes pendientes de solventar derivadas de
auditorias o revisiones hechas por la Contaduria Mavyor de Hacienda del Cangreso dal
Estado, el érgano interno de control correspondiente, los Auditores Externos, 1a
Secretaria de Contraioria y Desarrollo Administrativo, la Auditoria Superior de Ia
Federacion, o bien, la propia Contraloria.

Wi, La informacién complementaria que se genere del 1 de agosto al 12 de septiembre de
2003, respecto del estado que guardan los asuntes v recurses cbjeto de! Programa.

DECIMO SEXTO.- Los Titulares de las Dependencias |y Entidades estaran obligades a
proporclonar fa informacién respecto de las obras publicas ejecutadas duranta |a gesticn
administrativa 1997-2003 que les sea sciicitads bara la integracidn da ios iibros blancos y e
Libro Blanco General, en la forma y términos que determine Iz Contraloriz por si o por conducto
de quien designe para el efecio.

DECIMO SEPTIMO.. Cualguier duda que ¢& suscite con motivo del cumplimiento de! Asuerds,
de los presentes Lineamientos, o de otras disposiciones relacionadas con ia éntrega y recepcién,
debera someterse por escrito a la consideracién de la Contraloria para su atencion,

DECIMO OCTAVO.- La Contraloria vigilars el dehido tumpiimiento de este crdenamisnto.
TRANSITORIOS:

PRIMERO.~ Los presentes Lineam-ientcs entraran en vigor ai dia siguiente de su publicacion en
el Boletin Oficial del Gobierno de! Estado de Sonora.

SEGUNDO - Se abrogan las Disposicicnes complementarias al Acuerdo GUe establece las hages
para el Programa de Enirega~-Recapeion de Ia Administracién Publica Estatal 1981-19¢7,
publicadas en el Boletin Oficial dei Gobierno cel Estado numero 10, seccicn |, Tomo CLiX, de
fecha 3 de febrero de 19897, asi como las demas disposicionss que se opongan a los presentes
Lineamientos.

Hermosillo, Sonora a los 11 dias del mes de nbviembre de 2002,

EL SECRETARIO DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO.- HECTOR GUILLERMO BALDERRAMA
NORIEGA.- RUBRICA.- b

E266 43 SECC. !
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ANEXQ No. 1

Modelo de Acta de Entrega y Recepcidn,

Con fundamento en el articulo ... (1).... del "Acuerdo que Crea e! Programa para la Entrega y
Recepcion de la Administracion Estatal 1937-2003" v en los Lingamienios para el cumplimiento
del citado Acuerdo, publicados en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Scnora, de
fechas 7 de octubre de 2002 y ... de ...............de 2002, respectivamente, se
lavanta la presente )

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de .....(2)......, Sonora, siendo ias ....(3).... horas dei dia ...(4).., se reunieron en las
oficinas que ocupa la .. (5) ..., ubicadas en ...(6)..... el C. ...(7)....., quien deja de ocupar el cargo
de ... (8)....., y et C. ...(%)... quien a partir del dia . (10)..., ocups la ttularidad de es'a
..... (11)..... segun oficio No. ...(12).... de fecha ...(13).... suscrito por ... (14)... === «vwvcecvaenn.

o] 1'6}.',... y ..(17)......, quienes prestan sus servicios en ....(18)... y en . {19)....: se identifican
con ..(20)... y ... {21)... y manifiestan tener su domicilio en ....(22)... y . {23).... respeclivamente.-

Asimismo, gl C. ...(24)..., servidar publico que recibe. designa como testigos de asistencia a los
C.C. .(258).. y .(28)... quienes prestan sus servicics en ... (27)... v ...(28) - s= identifican con
- (29)... ¥ ..(30)... y manifiestan tener su domicilic en ..(31).. y ..{32)..., respectivamente - - - -

Se encuentran presentes el C. ..(33)... y el Notario Piblico No. ....(34).... para dar fe patic
este acto, de conformidad con lo dispuesto por i articulo 12 del Acuerdo mencicnado al inici
8 presante At « - - - v nmn e e iaiaaeiaan

[o I T

Acto seguido se procede a hacer la entrega y a recibir los recursos humancs, materizles y
financieros asignados a la ....(35)... para el ejercicio de las atribuciones que tiene conferidas de
conformidad con las disposiciones juridicas correspondientas, asi como les asuntos de 54
competencia, en los Anexos que a continuacién se indican, conformados ésios con ios formates
aprobados por la Secretaria de la Centraloria Genaral dei Estado, y que firmados por las partes
forman parte integrante de la presente Aota.- - -« =« - - o e e e n i h e e e e

ANEXO |, EXPEDIENTE PROTOCOLARIO, que toniiene a descripcion de las disposiciones
juridicas {leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares, etc.) que constituyen el marco
juridico de actuacion de esta ....{ 36) . conformado por lo siguientes formatos: 43T -

ANEXQ [l. RECURSOS HUMANCS, gue contiene informacion relativa a Ia plantila de personal
de esta ...(38)..., conformade por los siguientes formatos. ..(39). e e e e cmccemcr e e ann

ANEXO lll. RECURSOS MATERIALES, que contiene entre otra informacion los inventarios de
bizres muables e inmuebles propiedad 0 en posesién de esta {0}, conformzds por lo
siguientes formatos, ...(41)... === v oo oo iieemmaaan
ANEXO V. RECURSOS FINANCIEROS, que contiene informacion y documentos que sustentan
la sdministracion contable y financiera de esta ...(42).. . conformado por los siguientes formatos:
) B e I R T R T T R N,
ANEXQO V. ASUNTOS DE LA COMPETENCIA DE ESTA ...(44)... Se contiene la inf:rmagién ¥
documentacion de todos los asuntos que eni el ejercicio de sus atribuciones atendid la misma,
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referentes, enire oiros, & convenios, acuercos y/o anexos de ejecucion y técnicos celebrados;
adquisiciones; obras pulblicas; estudios y proyectos para inversiones futuras; sistemas de
infoermacion en desarrollo; asuntos 2n framita voz2sunteeg diversos, zntre obras msterias

e et
f==w =ndT OUES misieliss,

conformado por i0s siguisntes fOrmatos: ..(45)... = < -~ - - - o ceeeoo oo . ____._

El C. . (46)..., manifiesta haber proporcionado con veracidad y sin omisién alguna, todos los
2lementos necesarios para la formulacién de la presente Acta y no haber omitido ningun asunto
0 aspecto importante relativo a su gestién. - e -« e e e me oL . R L

Los informes, formatos y documentos anexos que se mencionan en esta Acta se encuentran
foliados en orden consecutivo y forman parte integrante de la misma, ios que se firman en todas
sus fojas para su identificacién y efectos legales a que haya lugar, por la(s) persona(s)
designada(s) para elaborarla(s) y verificaria(s). - ==~ -=---~coo oo oo L.

La presente entrega no implica liberacion aiguna de responsabilidades derivadas del ejercicio de
las atribuciones del servidor publico saliente o del contenido de Ia presente Acta, que pudieran
liegarse a determinar con posterioridad por la autoridad competente. - - -- - oL

gl C. ..(47)..., recibe dal C. ..(48)... todos los recursos, informaciéa y documentos gue se
precisan en el contenido de la presente Acta y SUS @NeX0S. === = = =« < ccemmmno .

El servidor publico que recibe manifiesta conocer ia obligacién prevista en la fraccion | dal
articulo 84 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y de los
Municipios, de acuerdo con la cual debe presentar su declaracion inicial de situacion patrimonial
ante ia Secretaria de la Contraloria General del Estado dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a la toma de posesion de su empleo, Carge O COMISION. = =~ - e cm e maaa oL

De igual forma, el servidor publico que entrega sefala que tiene conccimiento de la cbligaciéon a
su cargo establecida en la fraccion Il del articulo 94 de la mencionada Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado y de los Municipios de presentar su declaracién de
situacion patrimonial ante la Secretaria de la Contraloria General del Estado dentro de los treinta
dias naturales siguientes a la conclusién de su empleo, cargo 0 COMISIAN, - - - = =« c = e e e o e n - -

Pravia lectura de la presente Acta, y no habiendo mas gue hacer constar, se da por concluida a
las ...(49).... horas del dia ...(50)..., firmando de conformidad para constancia, en todas sus fojas

al margen y al calce los que en elia iNterViNIEron - = = = = = = = = o« e e i e e
Entrega Recibe
(nombre, cargo y firma) (nombrer carge y firma)
1

Testigos de Asistencia

Por el servidor publico que recibe:

(nombre y firma) . (nombre y firma)
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Por el servidor publico que entrega:

(nombre y firma) {nombre y firrma)

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL MODELO DE ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION,

(1). Articulo 14 si se trata del Acta de Entrega y Recepcidn correspondiente al Programa
para la Entrega y Recepeion ce ia Administracién Estatal 1997-2003, o el Articulo 18
si se lrata del Acta de Entrega y Recepcion relativa a la separacién, por cualquier
causa~del empleo, Cargo o comision,

{2). Nombre de la ciudad en dorde esté ubicada la oficina de la Dependencia, Entidad ¢

Unigad Administrativa que s& énirega.

(3). Hora en gue se inicie el levantamiento del acta,

(4). Dia. mes y afic en que se inicie el levantamiento dal Acta.

(5. Denominacion de la Dependencia, Entidad o Unidad Administrativa que se enliega.

(3). Domicilio de la Dependencia, Entidad o Unidad Administrativa que s¢& entregs,
cefalando nombre de la calle. nimero exterior e interior, colonia y nimero de c6digo
postal.

{7). £ nombre del servider publico que entrega.

(8). Nombre oficial del puesto de! servidor publico que entrega,

(9. Nombre del servidor pablice designado o nombrado como titular de l2 Depencencia,

Entidad o Unidad Administrativa que se recibe.

Si adn no existe nombramiento, seé debera incluir el nombre cel sarvidor public
designado para recibir, y observar, para ios puntos {8}, (10), (11), (12}, (13} y (14), &
siguiente redaccion:

e quien ha sido designado por el C. (dencminacidn de! puestc del servidor
publico al que se encuentre adscrito la Unidad Administrativa que se entrega) para
efectuar la recepcién de lz Unidad Administrativa vacante, mediante oficio No.

, de fecha L
{10). Dia, mes y afio a partir del cual funia como titular de la Unidad Administrativa cue
recibe.
{(11). Denominacién de la Dependencia, Entidad o Unidad Administrative que se entrega.
(12). Numero de oficio por el que se expida el nombramiento del servidar piblico entrante.
(13). Dia, mes y aflo del oficio de designacién, o en su caso, nombrar."-.iento del servidor

publico entrante.

(14). Denominacién del puesto gel fitular que se encuentre adscritc la Unidad
Administrativa que se entrega,
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“{15). Nombre dei servidor piblico que entrega.

{16} (17). Nombres completos de los testigos.

(18) (19). Nombre de la dependencia o entidad en la que laborar los testiges, y nombre oficial
dei puesto que ocupan los mismos,

(20)(21).  Descripcién del documento con el cus =2 identifiquen los lestigos, sefialando su
denominacion y los numeros de reglcr o que contengan dichos documentos.

22)(23), Nombre de la calle, numers exterior e interior, colonia, ciudac y codige post
dende residan los testigos.

(24). Nombre Ze! servidor publico que recibe.
(28) (26).  Mombre compieto de los testigos.

(27)(28). Nombre de la dependencia o entidad en ia gue laborar os tesligos, y nombre oficial
del pussto que ocupan los Mmismos,

(29) (30).  Descripcitn del documenio con el que se identifiguer ios lestigos, sefalando su
denominacién y los numeros de regisire cue contengan dichas decumentos,

(313(32). Nombre de la calle, nimero exierior e intericr, co.cnia, ciudad y cddigo postal,
donde residan los testigos,

(23). En las Aclas correspondientes a los Tilulares de Dependencias y Entidades, nombre
del servidor plblico designado como Coordinader Eniace de la Cependencia o
Entidad de que se trate.

{34). Para las actas relativas al Programa parz la Entrega y Recepcidn de la
T Administracién  Estatal  1957-2003 correspondientes a Titulares de  ias
Dependericias, nombre del Notario Publico que presencie el acto de enlrega vy

recepeion, y nimero y circunscripcidn de su Notaria,

E£n las Aclas correspondientes a ‘as Titulares de |
inciuirdn los dates del Notario Pr'r::l'rcc sGlo en oS
para presenc ar ¢! acto de entrega y recepcién,

25

s Enticades carsesiatales, se
2s en gque haya designado

3
”~
c

(35). Denommaa.én oficial de ia Dependencia, Entic
-entrega.

(36), (38), . S

(40), (42)

y (44). Danominacién oficial ce la Dependencia, Entidado Unidad Administrativa de
que se {rale. _ 1

(37}, {35),

(41), (43)

i (45) Sedalarla cantidad de formatos tue componen al Anexs resoective, incluyendo &
clave y denominacion de cada uriv de eics

(46). Nombre del servidor publico que realiza la entreca.

(47). Nombre del servidor publico que rgcibe.

{48). Nombra del servidor pablico que realiza la entrega.

{49}, Hora en que se da por concluida el Acta,

by

{50). Dia, mes y afto en que se da por concluida el acta






